
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

หลักเกณฑ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ์ 

1. มำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติอำหำร พ.ศ.2522 ได้ก ำหนดไว้ว่ำ ห้ำมมิให้ผู้ใดน ำเข้ำซึ่งอำหำรเพื่อจ ำหน่ำยเว้นแต่จะ

ได้รับอนุญำตจำกผู้อนุญำต กำรขออนุญำตและกำรอนุญำตให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ใน 

กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2522) 

2. มำตรำ 21 แห่งพระรำชบัญญัติอำหำร พ.ศ.2522 ก ำหนดห้ำมมิให้ผู้รับอนุญำตย้ำยสถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บ

อำหำรเว้นแต่ได้รับอนุญำตจำกผู้อนุญำต ผู้รับอนุญำตน ำเข้ำอำหำรที่มีควำมประสงค์จะย้ำยสถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บ

อำหำร ให้ท ำกำรยื่นค ำขออนุญำตย้ำยสถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บอำหำร ตำมแบบ อ.10 

3. มำตรำ 22 ถ้ำใบอนุญำตสูญหำยหรือถูกท ำลำย ให้ผู้รับอนุญำตแจ้งต่อผู้อนุญำต และยื่นขอรับใบแทนใบอนุญำตภำยใน

สิบห้ำวันนับแต่วันที่ทรำบถึงกำรสูญหำยหรือถูกท ำลำยดังกล่ำว กำรขอรับใบแทนใบอนุญำตและกำรออกใบแทนใบอนุญำต 

ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในกฎกระทรวง (ฉบับที่ 2) 

4. กำรขอเพ่ิมประเภทอำหำรหำกใช้สถำนที่เก็บอำหำรเติมต้องมีพ้ืนที่หรือบริเวณเก็บอำหำรจ ำนวนเพียงพอส ำหรับกำร

เพ่ิม ประเภทอำหำรใหม่ด้วย หำกอำหำรที่ขอเพ่ิมประเภทเป็นอำหำรแช่เย็นหรือแช่แข็งจะต้องมีห้องเก็บที่รักษำอุณหฎมิ

ตำมควำม เหมำะสมของอำหำรชนิดนั้นเพ่ือรักษำคุณภำพของอำหำรและต้องมีบริเวณเพียงพอด้วย 

5. กรณีสถำนท่ีเก็บอำหำรไม่เพียงพอหรือสถำนที่เก็บอำหำรเดิมไม่มีห้องเก็บรักษำอุณหภูมิตำมควำมเหมำะสมของอำหำร

ชนิดนั้น ต้องเพ่ิมสถำนที่เก็บอำหำรหรือเพ่ิมห้องเก็บเพ่ือรักษำอุณหภูมิ โดยต้องยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำต

น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ ส.5) และรำยละเอียดอ่ืนๆ เกี่ยวกับสถำนที่ตั้งและแบบแปลนแผนผัง

รำยละเอียดของสถำนที่เก็บอำหำรแห่งใหม่ที่ขอเพิ่มเติมตำมกำรเพ่ิมสถำนที่เก็บอำหำร 

6. กำรย้ำยสถำนที่น ำเข้ำอำหำรข้ำมจังหวัด ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำได้มีระเบียบแนวทำงกำรอนุญำตย้ำย

สถำนที่รับอนุญำตเกี่ยวกับอำหำรไปตั้ง ณ จังหวัดใหม่ 

1. สถำนประกอบกำรประสงค์แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือย้ำยสถำนที่น ำเข้ำและสถำนที่เก็บอำหำร ต้องมีรำยละเอียด ดังนี้ 

1.1 สถำนที่น ำเข้ำ 



1) เป็นอำคำรถำวรตั้งอยู่ในที่เหมำะสมใช้เป็นสถำนที่น ำเข้ำอำหำร 

2) มีสถำนที่ตั้งอยู่ตำมหลักฐำนของกำรจดทะเบียนพำณิชย์กิจตำมกฎหมำย และสำมำรถตรวจสอบได้ตลอดเวลำที่ด ำเนิน

กิจกำร 

3) มั่นคงและถูกสุขลักษณะ 

1.2 สถำนที่เก็บอำหำร 

1) สถำนที่ตั้งตัวอำคำรที่จัดเก็บอำหำร ต้องมีลักษณะดังนี้ 

(1) ต้องตั้งอยู่ในที่เหมำะสมไม่ท ำให้เกิดกำรปนเปื้อนสู่อำหำรที่จัดเก็บได้อย่ำงดี 

(2) เป็นอำคำรมีลักษณะมั่นคงและถูกสุขลักษณะ มีพ้ืนที่หรือห้องภำยในอำคำรส ำหรับจัดเก็บอำหำรที่ขออนุญำตให้เป็น

สัดส่วน และต้องไม่อยู่รวมกับบริเวณท่ีพักอำศัย 

(3) ห้องหรือบริเวณเก็บอำหำรต้องสะอำด มีระบบแสงสว่ำง และกำรระบำยอำกำศอย่ำงเพียงพอ 

(4) ห้องหรือบริเวณเก็บอำหำรต้องไม่เป็นทำงเดินผ่ำนไปยังบริเวณอ่ืนๆ เช่น บริเวณท่ีพักอำศัย ห้องน้ ำ-ห้องส้วม หรือ

ส ำนักงำน เป็นต้น กรณีที่จ ำเป็นต้องล ำเลียงผ่ำนส ำนักงำนต้องมีกำรก้ันทำงเดินหรือแยกสัดส่วนให้ชัดเจน 

2) กำรจัดเก็บอำหำร ต้องมีลักษณะ ดังนี้ 

(1) พ้ืนที่กำรจัดเก็บต้องเพียงพอ และมีควำมเหมำะสมในกำรจัดเก็บ 

(2) กำรเก็บอำหำรร่วมกับที่พักอำศัย ต้องแยกส่วนของที่พักอำศัยออกจำกสถำนที่เก็บอำหำรให้เป็นสัดส่วนอย่ำงชัดเจน    

มีกำรแบ่งห้องหรือพ้ืนกำรจัดเก็บอำหำรอย่ำงเป็นสัดส่วนไม่ปะปนกับสินค้ำหรือวัตถุอ่ืนที่ไม่เก่ียวข้องกับอำหำร 

(3) กำรจัดเก็บอำหำรในคลังเก็บสินค้ำ (Warehouse) ร่วมกับสินค้ำอ่ืน จะต้องจัดเก็บอย่ำงเป็นสัดส่วน ไม่เก็บปะปนกัน 

และระบุมำตรกำรในกำรควบคุมกำรจัดเก็บ 

(4) กำรจัดเก็บอำหำรในอำคำรชุด เช่น คอนโดมิเนียม จะให้จัดเก็บได้เฉพำะชั้นที่นิติบุคคลของอำคำรชุดนั้นๆ อนุญำต 

ทั้งนี้ จะต้องแสดงเอกสำรอนุญำตหน้ำห้องดังกล่ำวเพ่ือประกอบกำรพำณิชย์จำกนิติบุคคลมำประกอบ 

(5) กรณีสถำนท่ีผลิตอำหำรแบ่งพ้ืนที่ในคลังเก็บอำหำรให้ผู้อื่นมำเช่ำจัดเก็บอำหำรน ำเข้ำต้องมีมำตรกำรจัดเก็บ         

กำรควบคุม บุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องและกำรควบคุมกำรปนเปื้อนข้ำมประกอบกำรพิจำรณำ 



(6) กรณีร้ำนอำหำรหรือร้ำนอ่ืนที่จ ำหน่ำยอำหำรหน้ำร้ำน ประสงค์น ำเข้ำสินค้ำเพ่ือเป็นวัตถุดิบในกำรผลิต ต้องพิจำรณำ

พ้ืนที่ในกำรจดัเก็บและมำตรกำรป้องกันกำรปนเปื้อนข้ำม 

(7) ห้องหรือบริเวณเก็บอำหำร ต้องไม่เป็นทำงเดินผ่ำนไปยังบริเวณอ่ืนๆ เช่น บริเวณท่ีพักอำศัย ห้องน้ ำ-ห้องส้วม หรือ 

ส ำนักงำน เป็นต้น 

(8) ไมอ่นุญำตให้เก็บอำหำรในอำคำรเดียวกับสถำนที่ผลิตหรือสถำนที่เก็บวัตถุอันตรำย 

(9) กำรเก็บอำหำรร่วมกันหลำยประเภท ต้องแยกเก็บอำหำรแต่ละประเภทให้เป็นสัดส่วน โดยอำจมีกำรบ่งชี้พื้นที่กำร

จัดเก็บทีช่ัดเจน และต้องจัดท ำป้ำยคงทน ถำวร ชื่อแสดงประเภทอำหำรหรือกลุ่มอำหำร 

ตัวอย่ำงกำรแสดงประเภทอำหำร เช่น วัตถุเจือปนอำหำร นมโค เป็นต้น 

ตัวอย่ำงกำรแสดงกลุ่มอำหำร เช่น อำหำรควบคุมเฉพำะ อำหำรที่ก ำหนดคุณภำพหรือมำตรฐำน เป็นต้น 

โดยติดหรือแขวนไว้บริเวณหรือชั้นเก็บอำหำร 

(10) กำรพิจำรณำสถำนที่จัดเก็บอำหำรตำมข้อ 1-6 (ศึกษำรำยละเอียดเพ่ิมเติมตำมภำคผนวก 1) 

2. กำรจัดท ำป้ำยแสดงสถำนที่น ำเข้ำ ตำมมำตรำ 23 ของ พ.ร.บ.อำหำร พ.ศ. 2522 

1) กรณีท่ีสถำนที่น ำเข้ำและที่เก็บอยู่ท่ีเดียวกัน 

1) จัดท ำป้ำยถำวรแสดงชื่อสถำนที่น ำเข้ำหรือบริษัท ติดหรือแขวนไว้ภำยนอกสถำนที่ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่ำย 

2) จัดท ำป้ำยที่คงทน ถำวรที่มีข้อควำม “สถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร” ติดด้ำนหน้ำของ สถำนที่น ำเข้ำ 

3) จัดท ำป้ำยคงทน ถำวร ที่มีข้อควำม “สถำนที่เก็บอำหำร” ติดไว้ด้ำนหน้ำห้องหรือบริเวณท่ีเก็บอำหำร 

4) ภำยในห้องเก็บอำหำรให้จัดท ำป้ำย “ประเภทอำหำรหรือกลุ่มอำหำร” ซึ่งต้องมีชั้นหรือพ้ืนส ำหรับรองรับ อำหำร 

2) กรณีท่ีสถำนที่น ำเข้ำและที่เก็บอยู่คนละที่ 

1) จัดท ำป้ำยคงทน ถำวร แสดงชื่อสถำนที่น ำเข้ำหรือบริษัท ติดหรือแขวนไว้ภำยนอกสถำนที่ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่ำย 

2) จดัท ำป้ำยที่คงทนถำวรที่มีข้อควำม “สถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร” ติดด้ำนหน้ำของ สถำนที่น ำเข้ำ 



3) จัดท ำป้ำยคงทน ถำวร ที่มีข้อควำม “สถำนที่เก็บอำหำร” ติดไว้ด้ำนหน้ำห้องหรือบริเวณท่ีเก็บอำหำร 

4) กรณีในสถำนที่เก็บอำหำรมีหลำยอำคำร/โกดัง ต้องแสดงป้ำย “สถำนที่เก็บอำหำร” ที่คงทนถำวรเห็นได้ชัดเจน 

ด้ำนหน้ำอำคำร/โกดัง 

5) กรณีในสถำนที่เก็บอำหำรมีหลำยห้องเก็บ ต้องแสดงป้ำย “สถำนที่เก็บอำหำร” หน้ำห้องเก็บอำหำร 

6) กรณีท่ีห้องเก็บอำหำรเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอำหำรที่มีกำรใช้พ้ืนที่เก็บร่วมกับสินค้ำของบริษัทอ่ืน ซึ่งอำจเป็นชั้น

หรือพำเลทให้จัดท ำป้ำย “สถำนที่เก็บอำหำรของบริษัท...” เพ่ือบ่งชี้ว่ำเป็นของบริษัทที่จะขออนุญำต 

7) ภำยในห้องเก็บอำหำรหรือชั้น หรือพำเลท ให้จัดท ำป้ำย “ประเภทอำหำรหรือชนิดอำหำร” ซึ่งต้องมีชั้นหรือพ้ืนที่

ส ำหรับรองรับอำหำร 

เงื่อนไข 

1. กำรยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ ส.5) ครอบคลุมกิจกรรม

ต่ำงๆ ดังต่อไป'นี้ 

1) เพ่ิมประเภทอำหำร 

2) กำรเพ่ิมสถำนที่เก็บอำหำร 

3) กำรแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงห้องเก็บอำหำร เช่น ย้ำยห้องเก็บอำหำร เพ่ิมห้องเก็บอำหำร เปลี่ยนชั้นที่เก็บอำหำร เพ่ิมลด

พ้ืนที่ที่ห้องเก็บ 

2. กำรขอใบแทนใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ อ.9) 

3. กำรขอย้ำยสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักรและสถำนที่เก็บอำหำร (แบบ อ.10) 

4. ผู้ยื่นค ำขอ ต้องสำมำรถให้ข้อมูลรำยละเอียดเกี่ยวกับสถำนที่และผลิตภัณฑ์ที่ยื่นค ำขอได้ และมีอ ำนำจตัดสินใจและลง

นำม รับทรำบข้อบกพร่องได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจนงนำมตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลให้มี

หนังสือ มอบอ ำนำจเป็นผู้ด ำเนินกำรแทนแนบด้วย) 

5. ผู้ยื่นค ำขอต้องยื่นค ำขอและเอกสำรหลักฐำนด้วยตนเองโดยกำรยื่นค ำขอที่ OSSC ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด          

และยื่นค ำขอ ผ่ำนระบบ e-submission โดยศึกษำรำยละเอียดกำรยื่นค ำขอได้จำก 

https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php    ข้อ 1.5 

https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php
https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php


6. ก ำหนดให้ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเรียงเอกสำรแบบค ำขอและหลักฐำนประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้องตำมแบบ 

ตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) (แบบ ส.5 แล้วแต่กรณี) (แบบ อ.9) (แบบ อ.10)(ศึกษำรำยละเอียด

เพ่ิมเติม ตำมภำคผนวก 2) 

7. เอกสำรที่ต้องลงนำมโดยผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคล ได้แก่ 

- แบบค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ ส.5) 

- แบบค ำขอใบแทนใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ อ.9) 

- แบบค ำขอย้ำยสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักรและสถำนที่เก็บอำหำร (แบบ อ.10) 

- ค ำรับรองประกอบกำรขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร 

- หนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่เก็บอำหำรหรือสัญญำเช่ำสถำนที่เก็บอำหำร (ฉบับจริง) 

8. กำรขออนุญำตน ำเข้ำอำหำรที่เป็นผลิตภัณฑ์ต้องไม่เข้ำข่ำยเป็นอำหำรใหม่และอำหำรที่มีอำหำรใหม่เป็นส่วนผสม 

(Novel Food) (ศึกษำรำยละเอียดเพิ่มเติมที่คู่มือส ำหรับประชำชน เรื่อง กำรขอประเมินควำมปลอดภัยของอำหำร) 

9. กำรขออนุญำตน ำเข้ำอำหำรที่เป็นผลิตภัณฑ์ต้องไม่มีกำรใช้วัตถุห้ำมใช้ในอำหำรและหรืออำหำรที่หำมผลิต น ำเข้ำหรือ 

จ ำหน่ำยตำมประกำศที่เกี่ยวข้อง 

10. กำรออกใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักรจะพิจำรณำตำมที่ตั้งของสถำนที่น ำเข้ำที่ปรำกฏที่อยู่ตำม 

หลักฐำนกำรจดทะเบียนพำณิชย์กิจตำมกฎหมำยเท่ำนั้น 

11. ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดสำมำรถออกใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักรครอบคลุมทุกประเภท

อำหำร แต่กำรขอรับเลขสำรบบอำหำรส ำหรับผลิตภัณฑ์อำหำรประเภทที่ไม่ได้มอบอ ำนำจให้ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด

เป็นผู้อนุญำตนั้น ผู้รับอนุญำตต้องยื่นขอรับเลขสำรบบอำหำรที่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำเท่ำนั้น 

12. ต้องมีสถำนที่เก็บอำหำร 1 แห่งเป็นอย่ำงน้อย และสำมำรถมีสถำนที่เก็บอำหำรได้มำกกว่ำ 1 แห่งในรำชอำณำจักร จะ 

เพ่ิมเติมหรือยกเลิกได้ตำมควำมจ ำเป็น 

13. กำรไม่อนุญำตค ำขอ: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำหรือส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดจะพิจำรณำไม่อนุญำตค ำ

ขอฯ ในกรณีท่ีผลกำรตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนแล้วพบว่ำไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตำมหลักกฎหมำยและหลักวิชำกำร 

หรือไม่ สอดคล้องตำมรำยละเอียดที่ระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชน 



14. ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวำมบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ 

เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้รับบริกำรจะต้องด ำเนินกำร

แก่ไข หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกข้อบกพร่องมิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้รับบริกำรละทิ้งค ำขอ 

15. กรณีสถำนท่ีเก็บอำหำรมีควำมซับช้อนหรือมีควำมคำบเก่ียวของกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยหลำยฉบับ ต้องผ่ำนกำร

พิจำรณำ โดยคณะท ำงำน/ คณะกรรมกำร/ หรือผู้เชี่ยวชำญ จะต้องใช้เวลำเพิ่มจำกท่ีระบุไว้ในคู่มือฉบับนี้ประมำณ 15-45 

วัน 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได ้ร ับค ำขอ

ทีค่รบถ ้วนและถูกต้องจนถึงพิจารณาอนุญำต ไม่นับรวมระยะเวลำการชี้แจงข้อมูลของผู้ประกอบการ การพิจารณาจาก 

คณะท างาน/ คณะกรรมการ/ หรือผู้เชี่ยวชาญ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ศูนย์บริกำรผลิตภัณฑ์สุขภำพเบ็ดเสร็จ (OSSC) ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน โทรศัพท์ 077-272784 ตอ 

222  ID line :@111swfxd 

ยื่นค ำขอ ผ่ำนระบบ e-submission 

 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง เวลำ 12:00-13:00 น.) 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

ดูรำยละเอียดหลักฐำนประกอบที่ใช้ยื่น จำกแบบตรวจสอบเอกสำรค ำ
ขอฯได้ที่เว็ปไซด์กองอำหำร 
https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Manual.a
spx  
หัวข้อ4 : ขออนุญำตสถำนที่น ำเข้ำ  (ยื่นผ่ำนระบบ e-
Submission)    
หมำยเหตุ :สอบถำมเพ่ิมเติมที่ หมำยเลขโทรศัพท์ 077-272784      
ตอ 222  ID line :หรือ @111swfxd 

กองอำหำร 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำร 

และยำ 

https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Manual.aspx
https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Manual.aspx
https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Manual.aspx
https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Manual.aspx


ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วันท ำกำร 

หมำยเหตุ: เอกสำรที่เป็นส ำเนำทั้งหมดต้องลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำโดยผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ ำนำจทั่วไปที่มีอ ำนำจลงนำมรับรองเอกสำรได้ 
           : กำรนับระยะเวลำ นับตั้งแต่ยื่นค ำขอจนถึงกำรเสนอพิจำรณำอนุญำต 
           : กำรรับใบอนุญำต รับใบอนุญำตแบบกระดำษท่ีส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) ผู้ยื่นค ำขอ ยื่นค ำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำ

หรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร และ

ช าระเงินตามอัตราค่าใช้จ่ายที่ก าหนด ผ่ำนระบบ e-

submission  

- - 

2) 
 

การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของค าขอและเอกสาร 
หลักฐานประกอบการพิจารณาและแจ้งเงื่อนไขการพิจารณาค า 
ขอฯ  
(หมายเหตุ: (กรณีค ำขอ เอกสารไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุในคูมื่อ 

ประชำชน ใหผู้้ยื่นค ำขอด าเนินการแก ้ไขตามค ำชี้แจงของ

เจ้ำหน้ำทีภ่ายใน 10 วันทำการ 

60 นาที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

3) การพิจารณาและเสนอพิจำรณำ 

เจ ้าหน ้ำที่ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/ผู้เชี่ยวชาญ ด าเนินการ 
ประเมินความถูกต้องและสอดคล ้องตามกฎหมายด้านเอกสาร 
และเสนอพิจำรณำอนุญำตหรือไม่อนุญำต 

(หมายเหตุ: (1. กรณีค ำขอ เอกสารไม่ครบถ้วนตาม 

กฎหมายให้ผู้ยื่นค ำขอด าเนินการแก ้ไขตามค ำชี้แจงของ

เจ้ำหน้ำทีภ่ายในเวลำที่ก าหนด 

ไม่นับรวมระยะเวลาการแก้ไขรายละเอียดตำมค ำชี้แจง 

4 วันท าการ กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

4) - 

เจ ้ำหน้าที่แจ ้งผลการพิจารณาหลังเสร็จสิ้นการพิจารณาในระบบ 
e-submission  
 

30 นาที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 
  



 
  

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำพิจำรณำค ำขอและกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร        

กำรยื่นขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำ 
ในรำชอำณำจักร (แบบ ส. 5) 

หมำยเหตุ: (ด้วยค ำสั่งหัวหน้ำรักษำควำมสงบแห่งชำติฉบับที่ 77/2559 

เรื่อง กำรเพ่ิมประสิทธิภำพในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำตผลิตภัณฑ์ 

สุขภำพ ตำมควำมในมำตรำ 44 ของรัฐธรรมแห่งรำชอำณำจักรไทย 

ส่งผลให้ผู้ประกอบกำรด้ำนอำหำรต้องช ำระค่ำใช้จ่ำยในกำรยื่นค ำขอ

ด้ำนอำหำรตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง ค่ำใช้จ่ำยที่จะ

จัดเก็บจำกผู้ยื่นค ำขอในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำตผลิตภัณฑ์อำหำร 

พ.ศ. 2560) 

ค่ำธรรมเนียม 500 บำท 

2) ใบแทนใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.9) 

(หมำยเหตุ: (ด้วยค ำสั่งหัวหน้ำรักษำควำมสงบแห่งชำติ ฉบับที่77/2559 

เรื่อง กำรเพ่ิมประสิทธิภำพในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำตผลิตภัณฑ์ 

สุขภำพ ตำมควำมในมำตรำ 44 ของรัฐธรรมแห่งรำชอำณำจักรไทย

ส่งผลให้ผู้ประกอบกำรด้ำนอำหำรต้องช ำระค่ำใช้จ่ำยในกำรยื่นค ำขอ

ด้ำนอำหำรตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง ค่ำใช้จ่ำยที่จะ

จัดเก็บจำกผู้ยื่นค ำขอในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำตผลิตภัณฑ์อำหำร 

พ.ศ. 2560)  

ค่ำธรรมเนียม 500 บำท 



 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
3) ค่ำพิจำรณำค ำขอและกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรกำรยื่น

กำรขอย้ำยสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักรและสถำน 
ที่เก็บ (แบบ อ.10) 

(หมำยเหตุ: (ด้วยค ำสั่งหัวหน้ำรักษำควำมสงบแห่งชำติ ฉบับที่77/2559 
เรื่อง กำรเพ่ิมประสิทธิภำพในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำตผลิตภัณฑ์ 
สุขภำพ ตำมควำมในมำตรำ 44 ของรัฐธรรมแห่งรำชอำณำจักรไทยส่งผล
ให้ผู้ประกอบกำรด้ำนอำหำรต้องช ำระค่ำใช้จ่ำยในกำรยื่นค ำขอด้ำน
อำหำรตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง ค่ำใช้จ่ำยที่จะจัดเก็บจำก
ผู้ยื่นค ำขอในกระบวนกำรพิจำรณำอนญุำตผลิตภัณฑ์อำหำร พ.ศ. 2560)  

 

 

ค่ำธรรมเนียม 1,000 บำท 

  
 

ช่องทำงกำรร้องเรียนแนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                 
ตู้ ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี สำยด่วน 1567  โทรศัพท์ 077-206683 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ภำคผนวก 1 (หมำยเหตุ: -) 
2) ภำคผนวก 2 

(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.5) เปลี่ยน เพ่ิม หรือลดผู้ด ำเนินกิจกำร (เฉพำะนิติบุคคล))) 
3) ภำคผนวก 2 

(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.5) เปลี่ยนแปลงสถำนะนิติบุคคล)) 
4) ภำคผนวก 2 

 
 
 
 
(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.ร) เพ่ิมประเภท)) 

5) ภำคผนวก 2 
(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.5) แก้ไขเปลี่ยนขื่อตัว-ขื่อสกุลของผู้รับอนุญำตหรือผู้ด ำเนินกิจกำร)) 

6) ภำคผนวก 2 
(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.5) แก้ไขขื่อสถำนที่น ำเข้ำอำหำร)) 

7) ภำคผนวก 2 
(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.5) เพ่ิมสถำนที่เก็บ)) 

8) ภำคผนวก 2 
(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.5) แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงห้องเก็บอำหำร)) 

9) ภำคผนวก 2 
(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.5) แก้ไขที่อยู่สถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บอำหำร)) 

10) ภำคผนวก 2 
(หมำยเหตุ: ((แบบ ส.5) กำรยกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำร และยกเลิกสถำนที่เก็บอำหำร)) 

11) ภำคผนวก 2 (หมำยเหตุ: ((แนบ อ.9) ขอใบแทน)) 
12) ภำคผนวก 2 (หมำยเหตุ: ((แบบ อ.19) ย้ำยสถำนทีน่ ำเข้ำและสถำนที่เก็บอำหำร)) 

 
 
(หมำยเหตุ: ((แบบ อ.!9) ยำนสถำนทีน ำเข้ำและสถำนที่เก็บอำหำร)) 

  



ข้อมูลส ำหรบัเจ้ำหน้ำที่ 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอแก่ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเขำมำในรำชอำณำจักร (N)  

ชื่อเรียกท่ัวไป: 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดสุรำษฎร์ธำน ี

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: พ.ร.บ.อำหำร พ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังดับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ เรื่อง ก ำหนดระยะเวลำ

กำรปฏิบัติรำชกำรเพ่ือบริกำรประชำชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 5 วันท ำกำร 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 

จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำ

มำในรำชอำณำจักร (N) 1128270 26/04/2563  

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


